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CAHIER DES CHARGES

Marché à bon de commande pour la fourniture et livraison de prestations culinaires pour l’année 2026.
Date d’envoi de la demande : 20/04/2026
Date limite de remise des offres : 19/05/2026 
Date de commencement de la prestation : 25/05/2026

1. PRESENTATION DE NEXTMOVE
NextMove est un pôle de compétitivité européen créé en juin 2006 et implanté sur les Régions Normandie et Île-de-France, il incarne, anime et promeut la « Mobility Valley », un territoire d’excellence européenne où sont inventées, développées, expérimentées et industrialisées des solutions pour relever les défis de la mobilité d’aujourd’hui et de demain.
Fédérant les principaux acteurs de la mobilité et de l’industrie automobile française, NextMove tisse et anime les liens entre grands industriels, PME, startups, académiques, centres de recherche et territoires dans un réseau dynamique capable de relever les défis technologiques d’une mobilité innovante et responsable.
NextMove rassemble plus de 400 membres et accompagne plus de 600 projets labellisés. C’est le plus vaste réseau français d’excellence scientifique et technique où se construisent des collaborations durables entre les différents acteurs de l’écosystème Automobile et Mobilités.

2. PRESENTATION DES BESOINS EN PRESTATIONS 
NextMove organise de façon très régulière des évènements qui nécessitent des plateaux-repas, buffets, cocktails déjeunatoires ou encore des accueils café-viennoiseries. Ces évènements se déroulent sur les deux territoires du pôle, la Normandie et l’Ile-de-France. Les données quantitatives communiquées dans ce cahier des charges ne sont qu’indicatives. Pour chaque prestation il est demandé un tarif pour la Normandie et/ou un tarif pour l’Ile de-France. Le prestataire peut donc répondre à ce marché pour une seule région ou pour les deux. NextMove pourra retenir un prestataire par région ou un prestataire pour les deux régions. 
Pour chaque prestation demandée ci-dessous nous partirons sur une base de 50 personnes avec vaisselle réutilisable ou recyclée/recyclable et mobilier adapté à la prestation. Ces différentes prestations peuvent être amenés à être supervisées par un ou plusieurs maîtres d’hôtel en fonction de l’évènement. 
Lieux des prestations : Le siège de NextMove est situé à l’Innovapôle 76, 50 rue Ettore Bugatti à Saint-Etienne du Rouvray et ses bureau Parisien au CCFA, 2 Rue de Presbourg, Paris. Des évènements sont amenés à se dérouler sur ces lieux mais la structure est aussi amenée à organiser des évènements sur différents lieux en Ile-de-France et en Normandie. 
1 ) Plateau repas
Composition :
Entrée + plats + dessert + boisson 
2) Café d’accueil uniquement
Composition :
2 bouchés sucrés (mini viennoiseries, brochettes de fruits, cake, financiers…) / personne
Bouteilles de jus de fruits 
Thermos de café 
Thermos de thé  
Bouteilles d'eau

3) Pause-café permanente (matin ou après-midi)
Composition :
Thermos de café 
Thermos de thé 
Bouteilles d'eau
Bouteilles de jus de fruits 


4) Cocktail déjeunatoire uniquement
Composition :
12 pièces salées, 3 pièces sucrées 
Bouteilles d'eau
Bouteilles de jus de fruits 
Bouteilles de sodas
Thermos de café 
Thermos de thé 

5) Cocktail de clôture
Composition : 
12 pièces salées, 3 pièces sucrées 
Bouteilles d'eau
Bouteilles de jus de fruits 
Bouteilles de sodas

Formules « Combo »
1) Café accueil + pause permanente matinée
2) Café accueil + cocktail déjeunatoire
3) Café accueil + pause permanente matinée + cocktail déjeunatoire
4) Café accueil + pause permanente matinée + cocktail déjeunatoire
+ pause permanente après-midi
5) Café accueil + pause permanente matinée + cocktail déjeunatoire
+ pause permanente après-midi + cocktail de clôture

3. LIVRABLES ATTENDUS 

Choix du prestataire 
Dans la réponse à cette consultation nous attendons :
Partie administrative : 
· Une attestation fiscale et sociale de moins de 3 mois
· Attestation de formation à l’hygiène alimentaire 
Partie technique : 
· Présentation de la structure et des équipes 
· Des références clients
· Un devis détaillé présentant clairement les différentes prestations
· La liste des agréments et labélisations obtenus. 
· Une note d’intention ou un projet de lettre de mission restituant le projet et sa compréhension par le prestataire avec un descriptif des différentes offres proposées, ainsi que les chiffres clés de l’entreprise. 
· Des photos de vos réalisations pour les buffets et des photos des plateaux-repas
· Les modalités de livraisons, les délais entre la commande et la livraison. 
Partie financière : 

· Le fichier de décomposition globale des prix complété pour la Normandie ou pour l’Ile de France ou pour les 2 régions.
· Les conditions de remise et de fidélité 
· Les conditions générales de vente 

Critères de choix du prestataire
1. Pertinence et complétude de la proposition : coeff 4 
2. Coût de la prestation : coeff 5
3. Références clients, en particulier concernant le sens du service : coeff 2
4. Présentation des produits : coeff 2 
5. Choix et diversité des produits : coeff 3 
6. Réactivité et délai de livraison : coeff 4 
7. Agréments : coeff 2
8. Politique RSE : coeff 2 


4. CADRE CONTRACTUEL  

Nature du contrat 
A l’issue de cet appel d’offres le contrat réalisé sera un contrat cadre de prestation de services d’une durée d’un an, à compter de la date de signature. La collaboration pourra être renouvelée un an à deux reprises si les deux parties sont satisfaites. 

Résiliation 
Le contrat pourra être résilié par l’une ou l’autre partie sous réserve du respect d’un préavis de 30 jours, notifié par une lettre avec accusé de réception. En cas de manquement grave du prestataire (hygiène, qualité, délais…), NextMove se réserve le droit de résilier le contrat sans préavis. 

Confidentialité 
Le prestataire s’engage à respecter la confidentialité des données auxquelles il peut avoir accès dans le cadre de l’exécution du contrat (donnés personnelles sur les participants, information stratégique de la structure…)

5. REPONSES A LA CONSULTATION 

Les réponses sont à nous envoyer par mail à l’attention de Gladys Samain : gladys.samain@nextmove.fr 
Date limite de dépôt des dossiers : au plus tard le 19/05/2026 à 12h00 
Le premier tri des propositions sera réalisé à partir des dossiers à réception. Des entretiens de sélection pourront être organisés si besoin.
La décision d’attribution du marché sera communiquée au plus tard le 25/05/2026 . 
Pour tout renseignement complémentaire concernant la prestation attendue, contacter Gladys Samain par mail ou tel : 06 25 17 42 20
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